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ДОКУМЕНТАЦИЯ 

по ЗАКУПКЕ У ЕДИНСТВЕННОГО источника
Предмет закупки:
Поставка канцелярских, офисных и бумажно-беловых товаров.
Санкт-Петербург 2015 год
Документация о  закупке у единственного источника носит уведомительный характер и не предполагает при ее размещении на сайте Заказчика (www.teplomagistral.ru) подачу со стороны участников каких-либо заявок, документов и сведений. 

Закупка у единственного источника осуществляется на основании  п. 12.8.1 (p)  Положения о порядке проведения регламентированных закупок товаров, работ, услуг для нужд ЗАО «Тепломагистраль» от 31.12.2014г.

Заказчик вправе отказаться от закупки у единственного поставщика (подрядчика, исполнителя) в любое время до момента заключения договора. Извещение об отказе от закупки у единственного поставщика (подрядчика, исполнителя) размещается на официальном сайте в течение трех календарных дней со дня принятия решения.
Заказчик размещает протокол о принятии комиссией решения о возможности заключить договор с единственным поставщиком (подрядчиком, исполнителем) в течение трех календарных дней с момента подписания.
Договор с единственным поставщиком (подрядчиком, исполнителем) подписывается после размещения протокола на официальном сайте. Допускается возможность подписания договора с протоколом разногласий.
1. Термины и определения
1. Закупка у единственного источника (поставщика, исполнителя, подрядчика) (далее по тексту - Закупка) – способ закупки, не являющийся формой проведения торгов, в рамках которого Общество предлагает заключить договор (договоры) только одному поставщику (исполнителю, подрядчику) либо принимает предложение о заключении договора (договоров) от одного поставщика (исполнителя, подрядчика).
2. Извещение о проведении закупки (далее – Извещение) – объявление (уведомление) о проведении закупки и ее существенных условиях, является неотъемлемой частью настоящей Документации. 
3. Начальная (максимальная) цена договора – предельно допустимая цена договора,

4. Организатор закупки (далее - Заказчик) – организация, проводящая закупку в соответствии с процедурами, условиями и положениями настоящей документации.
5. Закупочная Комиссия Заказчика (далее – Комиссия)  – коллегиальный орган, сформированный заказчиком для организации и проведения Закупки, для принятия решения о победителе закупочной процедуры, а также совершение иных действий, предусмотренных настоящей документацией. 

6. Положение о закупках – Положение о порядке проведения регламентированных закупок товаров, работ, услуг для нужд ЗАО «Тепломагистраль», утверждённое решением Совета директоров Общества (Протокол № 2 от 31.12.2014г.).
2. Информационная карта 
	Организатор закупки
	Закрытое акционерное общество «Тепломагистраль».

Место нахождения Организатора размещения заказа: 191186, Россия, Санкт-Петербург, ул. Малая Конюшенная, д.14, лит. А, пом. 15Н.

Почтовый адрес Организатора размещения заказа: 191186, Россия, Санкт-Петербург, ул. Малая Конюшенная, д.14, лит. А, пом. 15Н.

Адрес электронной почты Организатора размещения заказа: mtsymbal01@gmail.com

Номер контактного телефона/факса Организатора размещения заказа: (812)314-89-14/ (812)314-72-21

Контактное лицо: Цымбал Мария Юрьевна

	Предмет закупки
	Поставка канцелярских, офисных и бумажно-беловых товаров.

	Место проведения закупки
	191186, Санкт-Петербург, ул. Малая Конюшенная, д.14, лит. А, пом.15Н.

	Дата и время начала и окончания подачи Заявок Участников
	Не предусмотрены

	Место и дата вскрытия конвертов с заявками Заказчиком
	Не предусмотрены

	Место и дата рассмотрения заявок
	Не предусмотрены

	Место и дата оценки заявок
	Не предусмотрены

	Место и дата подведения итогов
	Не предусмотрены

	Максимальная  цена договора
	100 000 рублей 00 копеек (включая НДС 18%)

	Порядок формирования цены договора (цены лота)
	Цена договора включает все необходимые расходы с учетом расходов на перевозку, страхование, уплату таможенных пошлин и других обязательных платежей.

	Срок исполнения договора
	С июня 2015 года по июнь 2016 года

	Валюта
	В рублях Российской Федерации

	Обеспечение обязательств
	Не требуется

	Форма, сроки и порядок оплаты товара, работы, услуги
	Безналичный расчет, 100% предоплата в течение 3х (трех) рабочих дней  с момента получения счета выставленного Исполнителем. 

	Источник финансирования
	Собственные средства

	Место, условия и сроки (периоды) поставки товара, выполнения работы, оказания услуги
	191186, Санкт-Петербург, ул. Малая Конюшенная, д.14, лит. А, пом.15Н.

	Требования к участникам закупки и перечень документов, представляемых участниками закупки для подтверждения их соответствия установленным требованиям
	Не предусмотрены

	Требования к содержанию, форме, оформлению и составу заявки на участие в закупке
	 Не предусмотрены, заявки участниками не подаются

	Критерии оценки и сопоставления заявок на участие в закупке
	Не предусмотрены

	Порядок оценки и сопоставления заявок на участие в закупке.
	Не предусмотрен

	Требования к описанию участниками закупки поставляемого товара, который является предметом закупки, его функциональных характеристик (потребительских свойств), его количественных и качественных характеристик, требования к описанию участниками закупки выполняемой работы, оказываемой услуги, которые являются предметом закупки, их количественных и качественных характеристик 
	Не предусмотрены

	Установленные заказчиком требования к качеству, техническим характеристикам товара, работы, услуги, к их безопасности, к функциональным характеристикам (потребительским свойствам) товара, к размерам, упаковке, отгрузке товара, к результатам работы и иные требования, связанные с определением соответствия поставляемого товара.
	Поставка канцелярских, офисных и бумажно-беловых товаров.

	Формы, порядок, дата начала и дата окончания срока предоставления участникам закупки разъяснений положений документации о закупке
	Предоставление разъяснений положений документации не предусмотрено

	Порядок и сроки заключения договора
	 В течение 10 (десяти) рабочих дней с момента размещения протокола о принятии комиссией решения о возможности заключить договор с единственным поставщиком (подрядчиком, исполнителем)  


Приложение №1

к документации по закупке у единственного источника

Проект

Договор № ______

	Санкт-Петербург
	«___» ______ 2015 г


        _____________________, именуемое в дальнейшем Продавец, в лице ____________________, действующего на основании ___________, с одной стороны и ЗАО «Тепломагистраль», именуемое в дальнейшем Покупатель, в лице заместителя генерального директора - финансового директора Тавдидишвили Юзы Михайловича, действующего на основании доверенности № 10 от 20.03.2014 года, вместе именуемые «Стороны»,  заключили настоящий договор о нижеследующем:

1. Предмет договора

1.1. Продавец обязуется на условиях настоящего договора передавать Покупателю в собственность канцелярские, офисные и бумажно-беловые товары, а Покупатель обязуется принимать и оплачивать товар на условиях настоящего договора.

1.2. Поставка товара Покупателю осуществляется в течение срока действия настоящего договора отдельными партиями на основании заявок Покупателя, согласованных с Продавцом. Наименование, количество и цена товара в каждой партии указывается в счетах, счетах-фактурах и товарных накладных (форма №ТОРГ-12), являющихся неотъемлемой частью настоящего договора.

2.  Условия поставки

2.1. Продавец в течение срока действия настоящего договора поставляет Покупателю товар, как имеющийся в наличии на складе Продавца, так и под заказ по предложенным Продавцом каталогам и образцам.

2.2. Наименование и количество товара в каждой партии, подлежащего передаче Покупателю в очередной срок поставки, определяются сторонами на основании письменной  заявки Покупателя, согласованной с Продавцом.

2.3. На основании согласованной сторонами заявки Продавец не позднее следующего дня за днем согласования выставляет Покупателю счет, являющийся основанием для оплаты партии товара. Стороны принимают для оперативного исполнения документы, переданные/полученные по факсимильной связи (заявки, счета, счета-фактуры, копии платежных поручений). 

2.4. Оформление и передача Покупателю оригиналов счетов-фактур осуществляется в порядке, определенном Налоговым кодексом РФ.

2.5. Предельный объем товара на срок действия договора:

- бумага А4 500 л. – 650 пачек;

- прочие канцелярские и офисные товары – 2000 единиц.

Покупатель не обязан приобретать весь указанный объем товара.

3. Цена, порядок расчетов

3.1.     Цена Товара, с учетом НДС, устанавливается в рублях РФ и указывается в Товарной накладной. 

3.2.   Все платежи по Договору осуществляются в рублях РФ. Продавец передает (поставляет) Покупателю только оплаченный Товар в согласованный Сторонами срок. Днем исполнения  обязательств Покупателя по оплате Товара  считается день зачисления денежных средств на расчетный счет Продавца. Обязательства Продавца по передаче (поставке) Товара возникают с момента исполнения  Покупателем обязательств по оплате Товара. 

3.3.   При совершении платежа за поставляемый Товар, Покупатель обязан указать в платежном поручении назначение платежа (№ и дата Договора, № и дата счета), в том числе НДС с указанием суммы НДС по ставкам НДС.

3.4.  Товар считается принятым Покупателем при наличии в Товарной накладной подписи лица, уполномоченного принимать Товар. Товар считается принятым Покупателем также в том случае, если в товарной накладной указана должность, фамилия, содержится подпись принимающего лица, полномочия которого явствуют из обстановки (работники АХО, склада и т.п.).

3.5. Общая стоимость товара, поставленного по настоящему договору не должна превышать 100 000 руб. 00 коп. (Сто тысяч рублей 00 копеек), в том числе НДС по ставке 18 %.

4. Сроки и порядок поставки товара

4.1. Сроки поставки отдельных партий товаров - до трех рабочих дней с момента согласования заявки.

4.2. При заказе Покупателем товара в специальном (индивидуальном) исполнении, срок поставки увеличивается на время, необходимое для изготовления и доставки в Санкт-Петербург заказанного товара, и согласовывается сторонами в каждом конкретном случае.

4.3. Доставку товаров в пределах Санкт-Петербурга Продавец осуществляет за свой счет. Вне пределов Санкт-Петербурга доставка товара осуществляется на отдельных условиях, которые согласовываются сторонами при каждой поставке.

4.4. Покупатель имеет право получить товар на складе Продавца в согласованные с ним сроки.

5. Приемка товара. Качество товара

5.1. Покупатель обязан принять переданный ему товар за исключением случаев, когда он вправе потребовать замены товара или отказаться от исполнения настоящего договора.

5.2. Доставленные Продавцом товары должны быть проверены и осмотрены Покупателем при приемке. Покупатель обязан руководствоваться при приемке товара действующими нормативными документами.

5.3. Товар передается Покупателю по товарной накладной (форма № ТОРГ-12), согласно выписанному счету и в соответствии с условиями настоящего договора. Оформленная надлежащим образом накладная (подписанная Покупателем и заверенная печатью/штампом) свидетельствует об отсутствии с его стороны претензий к составу, количеству и номенклатуре поставленных товаров. 

5.4. При выявлении скрытых недостатков или недостачи в поставленном товаре, Покупатель обязан известить об этом Продавца незамедлительно, но не позднее десяти дней со дня получения товара.

5.5. На технически сложные офисные приборы и оборудование Продавец предоставляет гарантийное обязательство сроком на шесть месяцев. Гарантийное обязательство оформляется отдельно на каждую единицу оборудования.

5.6. Продавец обязан восполнить недопоставленное количество товара в возможно короткие сроки, но не позднее 10 рабочих дней с момента поставки партии товара. Если восполнить товар в течение 10 дней Продавец не имеет возможности по независящим от него причинам, например по причине поставки товара из разовой партии, то Продавец должен заменить недопоставленный товар на другой артикул или возвратить деньги в размере стоимости недопоставленного товара в 2-хдневный срок. Замена товара или возврат денег осуществляются по усмотрению Покупателя.

5.7. При обнаружении Покупателем брака или повреждения товара, допущенного не по вине Покупателя, Продавец обязуется заменить забракованную или поврежденную часть товара в согласованные сторонами сроки.

5.8. Покупатель несет полную материальную ответственность за товар с момента его получения.

5.9. Риск случайной гибели или случайного повреждения товара переходит на Покупателя с момента предоставления товара в распоряжение Покупателя, а именно с момента подписания сторонами товарной накладной (форма № ТОРГ-12).

6. Форс-мажор (непредвиденные обстоятельства)

6.1. Стороны освобождаются от ответственности за частичное или полное неисполнение своих обязательств, если это неисполнение явилось результатом экстремальных обстоятельств, неожиданных и неизбежных для сторон, например, пожаров, природных бедствий, войн, правительственных переворотов и прочее. По окончании действия форс-мажорных событий стороны продолжают выполнение своих договорных обязательств.

7. Ответственность сторон

7.1. В случаях, не оговоренных настоящим договором, стороны несут ответственность в соответствии с действующим законодательством РФ.

7.2. Все споры и разногласия, которые могут возникнуть из настоящего договора, должны разрешаться путем переговоров между сторонами.

7.3. Срок рассмотрения претензий сторон друг к другу устанавливается равным десяти дням с момента получения претензии.

7.4. При недостижении согласия, споры подлежат рассмотрению в Арбитражном суде города Санкт-Петербурга и Ленинградской области в соответствии с действующим законодательством РФ.

8. Прочие условия

8.1. Договор вступает в силу и становится обязательным для сторон с момента его заключения и действует по 30 июня 2016 года. 

8.2. Соглашения об изменении настоящего договора совершаются в письменной форме и подписываются уполномоченными представителями сторон.

8.3. Покупатель вправе до истечения срока действия договора в одностороннем несудебном порядке отказаться от исполнения настоящего договора, письменно известив об этом Поставщика не позднее, чем за 10 дней до даты расторжения. Подписания сторонами соглашения о расторжении договора в этом случае не требуется. Договор считается  расторгнутым с даты, указанной в уведомлении.

8.4. Настоящий договор составлен на 2-х страницах в двух экземплярах, имеющих одинаковую юридическую силу, по одному экземпляру для каждой из сторон.

9. Реквизиты сторон

	Продавец: 
	Покупатель: ЗАО «Тепломагистраль»

	
	191186, г. Санкт-Петербург, 

ул. Малая Конюшенная,д.14,лит.А,пом.15Н

ИНН 7814302758 / КПП 784101001

ОКПО 72466968

ПАО «Банк «Санкт-Петербург», г. Санкт-Петербург  

Р/с 40702810833000002181

К/с 30101810900000000790

БИК 044030790

Тел./факс  314-89-14 / 314-72-21


                                                              _____________/Тавдидишвили Ю.М.

            М.П.
 Согласовано:

	Исполнительный директор
	Д.В. Лебедь

	Главный бухгалтер
	В.А. Высоцкая

	Заместитель главного бухгалтера
	С.А. Высоцкая

	Начальник отдела закупок и договорных отношений
	М.Ю. Цымбал

	Начальник юридического отдела
	В.Н. Анохин
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