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ДОКУМЕНТАЦИЯ

по открытому запросу ЦЕН
Предмет запроса цен:
На аренду автомобиля Chevrolet Niva 212300-55 (Шевроле Нива)
Санкт-Петербург 2013 год
1. Приглашение к участию в открытом запросе цен
1.1. Уважаемые господа! Закрытое акционерное общество «Тепломагистраль» (далее — Заказчик) настоящим приглашает принять участие в открытом запросе цен, предмет которого, дата и время проведения указаны в информационной карте.
1.2. Информация о запросе цен размещается на официальном сайте www.zakupki.gov.ru и на сайте www.teplomagistral.ru. 
1.3. Для участия в открытом запросе цен все заинтересованные лица должны изучить условия настоящей процедуры закупки, своевременно подготовить и подать заявку и все необходимые документы,  согласно требованиям, в порядке и на условиях, установленных в настоящей документации.
1.4. С участником закупки, который по результатам запроса цен будет признан победителем, будет заключен договор на условиях проекта договора, прилагаемого  в настоящей документации и проекта договора, предложенного участником закупки.
1.5. Заказчик вправе отказаться от проведения запроса цен в любое время, не неся при этом никакой ответственности перед участниками, которым такое действие может принести убытки.
2. Термины и определения
2.1. Организатор закупки (далее - Заказчик) – организация, проводящая закупку в соответствии с процедурами, условиями и положениями настоящей документации.
2.2. Закупочная Комиссия Заказчика (далее – Комиссия)  – коллегиальный орган, сформированный для принятия решения о победителе закупочной процедуры.
2.3. Документация о запросе цен – настоящий комплект документов, содержащий полную информацию о предмете, условиях и правилах проведения закупки, правилах подготовки, оформления и подачи заявок на участие в закупке Участником размещения заказа, а также об условиях заключаемого по результатам закупки договора.

2.4. Заявка на участие в запросе цен (далее - Заявка) – комплект документов, содержащий заявку Участника закупки, направленный Заказчику по форме и в порядке, которые установлены документацией о закупке.
2.5. Извещение о проведении запроса цен (далее – Извещение) – объявление (уведомление) о проведении запроса цен и его существенных условиях. Извещение размещается на официальном сайте и сайте Заказчика не менее чем за 5 календарных дней до даты окончания приема заявок.

2.6. Участник запроса цен (далее - Участник) – юридическое или физическое лицо, выразившее заинтересованность в участии в закупке путем направления Заказчику заявки на участие в закупке.

2.7. Победитель запроса цен – участник закупки, соответствующий всем требованиям документации и предложивший наименьшую цену. 
3. правовой статус процедуры и документов
3.1. Процедура открытого запроса цен не является конкурсом,  аукционом и ее проведение не регулируется статьями 447—449 части первой Гражданского кодекса Российской Федерации. Данная процедура открытого запроса цен также не является публичным конкурсом и не регулируется статьями 1057—1061 части второй Гражданского кодекса Российской Федерации, и  не накладывает на Заказчика соответствующего объема гражданско-правовых обязательств.

3.2. Организатор не имеет обязанности заключения договора по результатам настоящей процедуры закупки.

3.3. Во всем, что не урегулировано извещением и документацией стороны руководствуются Гражданским кодексом Российской Федерации.

4. Правила проведения запроса цен
4.1. При организации и осуществлении закупочной деятельности Заказчик основывается на требованиях Федерального закона от 18.07.2011 года № 223-ФЗ «О закупках товаров, работ, услуг отдельными видами юридических лиц», нормах Положения о порядке проведения регламентированных закупок товаров, работ, услуг для нужд ЗАО «Тепломагистраль», утвержденного 14.08.2012 года (далее Положение), а также иных локальных нормативных актах, организационно-распорядительных документах Заказчика.
4.2. В закупке может принять участие любое лицо, своевременно подавшее заявку и все необходимые документы согласно размещенной на официальном сайте и сайте Заказчика документации о проведении запроса цен.
4.3. Документация о проведении запроса цен, размещается на сайте организации не менее чем за 5 календарных дней до даты окончания срока приема заявок.
4.4. Заказчик вправе на любом этапе отказаться от проведения запроса цен.
4.5. Комиссия определяет победителя среди тех участников, чьи заявки полностью отвечают требованиям, предъявляемым Заказчиком. 
4.6. Участник  обязан изучить документацию о проведении запроса цен, включая все инструкции, условия, требования, формы и приложения. Непредставление полной информации, требуемой в документации закупки, представление недостоверных, противоречивых сведений или подача заявки, не отвечающей требованиям по оформлению, содержащимся в документации может привести к отклонению заявки Участника.

4.7. Каждый Участник запроса цен вправе подать только одну заявку. В случае, если участник подал более одной заявки, все заявки данного Участника закупки отклоняются без рассмотрения. 

4.8. Участник закупки несет все расходы, связанные с подготовкой и подачей заявки, а Заказчик, не отвечает и не имеет обязательств по этим расходам, независимо от характера проведения и результатов запроса цен.
4.9. Запрос цен признается несостоявшимся в следующих случаях:

4.9.1. подана только одна заявка или на основании результатов рассмотрения заявок участников закупки принято решение о допуске к участию в запросе цен только одного  Участника закупки. Заказчик вправе заключить договор с единственным участником запроса цен, в случае соответствия его заявки требованиям документации;

4.9.2. не подано ни одной Заявки на участие в запросе цен;

4.9.3. на основании результатов рассмотрения заявок принято решение об отклонении всех заявок участников запроса цен.

4.10. В случаях, если запрос цен признается несостоявшимся, Заказчик вправе:

4.10.1. отказаться от проведения повторной процедуры закупки, в случае если утрачена потребность в закупке предполагаемого предмета договора;

4.10.2. объявить о проведении повторного запроса цен. При этом Заказчик вправе изменить условия закупки;

4.10.3. принять решение о заключении договора с единственным участником запроса цен. 
4.10.4. принять решение о закупке у единственного поставщика (исполнителя, подрядчика).

5. Требования к Участникам запроса цен
5.1. Соответствие Участника закупки требованиям, устанавливаемым в соответствии с законодательством Российской Федерации к лицам, осуществляющим поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг, являющихся предметом настоящего запроса цен.
5.2. Участник закупки не должен находиться в процессе ликвидации (для юридического лица).

5.3. В отношении Участника закупки не должна быть введена ни одна из процедур несостоятельности (банкротства).

5.4. Участник закупки не должен быть признан по решению арбитражного суда несостоятельным (банкротом); 
5.5. Участник закупки не должен являться организацией, на имущество которой наложен арест по решению суда, административного органа;
5.6. Деятельность Участника закупки не должна быть приостановлена, в том числе в порядке, предусмотренном КоАП РФ;
5.7. Правоспособность иностранного участника закупки не должна быть ограничена судом и (или) административными органами государства по месту его нахождения и (или) ведения деятельности, а также в Российской Федерации; такой  участник закупки не должен являться неплатежеспособным, в отношении него не должна проводиться процедура банкротства или ликвидации.

5.8. Сведения об Участнике закупки должны отсутствовать в предусмотренных Федеральными законами 94-ФЗ и 223-ФЗ реестрах недобросовестных поставщиков. 

5.9. Участник закупки должен обладать необходимыми профессиональными знаниями и опытом, иметь ресурсные возможности (финансовые, материально-технические, производственные, трудовые).

5.10. Предоставление Участником закупки ложной информации для определения соответствия участника требованиям документации о проведении запроса цен является причиной отклонения заявки такого участника.
6. Порядок проведения открытого запроса цен
6.1. Документация о проведении запроса цен размещается на официальном сайте www.zakupki.gov.ru и сайте www.teplomagistral.ru и доступна для просмотра любому лицу.
6.2. Заявка, подготовленная Участником закупки, должна быть написана на русском языке. Сопроводительная документация и печатная литература, предоставленная претендентом, может быть написана на другом языке при условии, что к ней будет прилагаться точный нотариально заверенный перевод на русском языке.
6.3. Заявка предоставляется в одном экземпляре в письменном виде. Все листы заявки на участие в закупочной процедуре должны быть прошиты, пронумерованы, скреплены печатью и заверены подписью уполномоченного лица участника размещения заказа. 
6.4. Заявки должны быть доставлены не позднее времени и даты, указанной в информационной карте. Заказчик может продлить срок подачи  заявок, внеся дополнение в документацию о запросе цен.
6.5. Участник, подавший заявку на участие в запросе цен, не может изменить свою заявку. 
6.6. Все поступившие заявки, включая ответы претендентов на запросы Комиссии, становятся собственностью Заказчика, и возврату Участникам закупки не подлежат.
6.7. Перечень сведений и документов, входящих в состав заявки Участника закупки, указан в Информационной карте.
6.8. Цена договора, содержащаяся в заявке, должна быть выражена в рублях.

6.9. Заявка Участника должна быть действительна не менее 60 календарных дней со дня, следующего за днем вскрытия конвертов Участников. Указание меньшего срока может быть основанием для отклонения заявки. 

6.10. Прием заявок осуществляется по адресу: 191186, Россия, Санкт-Петербург, ул. Малая Конюшенная, д.14, лит. А, пом. 15Н, до срока указанного в Информационной карте. 
7.  Рассмотрение заявок и подведение итогов запроса цен

7.1. Лучшей признается заявка, которая отвечает всем требованиям, установленным в запросе котировок цен, и содержит наиболее низкую цену услуг. При наличии нескольких равнозначных заявок лучшей признается та, которая поступила ранее других заявок.

7.2.  В ходе рассмотрения заявок Заказчик вправе потребовать от участников разъяснения сведений, содержащихся в заявках, не допуская при этом изменения содержания заявки.

7.3. Заявки отклоняются в случае:

1) несоответствия заявки требованиям, указанным в запросе цен;

3) отказа от проведения запроса цен.
7.4.  Договор заключается с участником, чья заявка признана лучшей.

8. Заключение Договора
8.1. Договор должен быть заключен с Победителем запроса цен до 31.12.2013г.
8.2. Победитель считается уклонившимся от заключения договора, если:

8.2.1. не подписал договор в сроки и в порядке указанные в документации;

8.2.2. не предоставил документы, необходимые для заключения договора;

8.2.3. нарушил иные условия документации о проведении запроса цен в части порядка и условий заключения договора.

8.3. В случае если Победитель запроса цен не подписал договор в установленный срок, Заказчик вправе заключить договор с другим Участником закупки, занявшим при проведении запроса цен 2 место по степени предпочтительности по результатам ранжировки. 

9. Информационная карта открытого запроса ЦЕН
9.1. Условия проведения открытого запроса цен — информационная карта — является неотъемлемой частью настоящей документации и дополнением к инструкции по подготовке заявок на участие в запросе цен.

9.2. В случае противоречия между положениями настоящей документации и информационной карты последние имеют преобладающую силу.

	Организатор запроса цен
	Закрытое акционерное общество «Тепломагистраль».

Место нахождения Организатора размещения заказа: 191186, Россия, Санкт-Петербург, ул. Малая Конюшенная, д.14, лит. А, пом. 15Н.

Почтовый адрес Организатора размещения заказа: 191186, Россия, Санкт-Петербург, ул. Малая Конюшенная, д.14, лит. А, пом. 15Н.

Адрес электронной почты Организатора размещения заказа: ubalakshina@gmail.com

Номер контактного телефона/факса Организатора размещения заказа: (812)314-89-14/ (812)314-72-21

Контактное лицо: Балакшина Юлия Валерьевна

	Предмет запроса цен
	На аренду автомобиля Chevrolet Niva 212300-55 (Шевроле Нива)

	Место проведения закупки
	191186, Санкт-Петербург, ул. Малая Конюшенная, д.14, лит. А, пом.15Н.

	Дата и время начала и окончания подачи Заявок Участников
	Начало подачи заявок на участие в запросе цен: 

С «24» декабря 2013 г.  16:00
Окончание подачи заявок на участие в запросе цен:

До «30» декабря 2013 г. 10:00

Документация подается в запечатанном конверте по почте или курьером. Датой получения документации считается дата поступления конверта в офис ЗАО «Тепломагистраль».

	Место и дата вскрытия конвертов с заявками Заказчиком
	191186, Санкт-Петербург, ул. Малая Конюшенная, д.14, лит. А, пом.15Н.
«30» декабря 2013г. 10:00

	Место и дата рассмотрения заявок
	191186, Санкт-Петербург, ул. Малая Конюшенная, д.14, лит. А, пом.15Н.
«30» декабря 2013г. 10:00

	Место и дата оценки заявок, подведения итогов 
	191186, Санкт-Петербург, ул. Малая Конюшенная, д.14, лит. А, пом.15Н.
«30» декабря 2013 г. 12:00

	Начальная (максимальная) цена Договора
	566 966,67 рублей, в т.ч. НДС 18%

	Срок договора
	С 01.01.2014г. по 31.12.2014г.

	Валюта
	В рублях Российской Федерации

	Форма оплаты
	Безналичный расчет

	Обеспечение обязательств
	Не требуется

	Условия оплаты
	Оплата услуг осуществляется ежемесячно до 20 числа месяца, следующего за отчетным. 

	Срок поставки и установки товара
	В течение 5 дней после подписания договора.

	По квалификации
	 Соответствие Участника закупки требованиям, устанавливаемым в соответствии с законодательством Российской Федерации к лицам, осуществляющим поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг, являющихся предметом настоящего запроса цен.
См. техническое задание (Приложение №5).

	Состав заявки
	1. Заявка (Приложению № 1);

2. Анкета Участника запроса цен – общие сведения об организации  (Приложение № 2);
3. Финансово-коммерческое предложение (Приложение № 3);
4. Техническое предложение, составленное в соответствии с техническим заданием. В техническом предложении Участник обязан подтвердить выполнение всех требований, указанных в техническом задании, либо предложить лучшие условия;
5. Документ, подтверждающий полномочия лица, подписавшего заявку и финансово-коммерческое предложение, на право принимать обязательства от имени Участника по запросу цен (доверенность (с приложением документов, подтверждающих полномочия лица, выдавшего доверенность), копия протокола/решения о назначении на должность, заверенная печатью Участника и подписью уполномоченного лица);

6. Копия свидетельства о государственной регистрации юридического лица (индивидуального предпринимателя) (заверенная печатью претендента и подписью уполномоченного лица).

7. Проект Договора (Приложение №4). 

	Перечень и условия выполняемых работ
	В соответствии с Техническим заданием (Приложение №5)  


Приложение №1

к документации о проведении запроса цен
ЗАЯВКА

на запрос цен по аренде автомобиля Chevrolet Niva 212300-55 (Шевроле Нива).
Дата:________________

Кому: Закрытое акционерное общество «Тепломагистраль»

Будучи уполномоченным представлять и действовать от имени ________________ (наименование Участника), а также полностью изучив документацию запроса цен, я, нижеподписавшийся, настоящим подаю заявку на участие в запросе цен  на право заключения договора на оказание услуг по аренде автомобиля Chevrolet Niva 212300-55 (Шевроле Нива).
Настоящая заявка служит также разрешением любому лицу или уполномоченному представителю любого учреждения, на которое содержится ссылка в сопровождающей документации, представлять любую информацию, необходимую для проверки заявлений и сведений, содержащихся в настоящей заявке, или относящихся к ресурсам, опыту и компетенции претендента.

Настоящим подтверждается, что _________(наименование Участника) ознакомилось(ся) с условиями настоящего запроса цен, с ними согласно(ен) и возражений не имеет.

В частности, _______ (наименование Участника), подавая настоящую заявку, согласно(ен) с тем, что:

· результаты рассмотрения заявки зависят от проверки всех данных, представленных ______________ (наименование Участника), а также иных сведений, имеющихся в распоряжении Заказчика;

· за любую ошибку или упущение в представленной __________________ (наименование Участника) заявке ответственность целиком и полностью будет лежать на __________________ (наименование Участника).

В случае признания заявки _________ (наименование Участника), содержащей лучшие условия исполнения договора, мы обязуемся:

1. Придерживаться положений нашей заявки в течение _________________ (указать срок не менее 60 дней с даты проведения запроса  цен).

2. До заключения договора представить сведения о своих владельцах, включая конечных бенефициаров, с приложением подтверждающих документов. ________________ (наименование Участника) предупрежден(о), что при непредставлении указанных сведений и документов, заказчик вправе отказаться от заключения договора.

3. Подписать договор на условиях настоящей заявки и условий Заказчика, указанных в запросе цен;

4. Исполнять обязанности, предусмотренные заключенным договором строго в соответствии с требованиями такого договора;

Подавая настоящую заявку __________ (наименование Участника) согласен с порядком оплаты услуг по договору.

Заказчик оставляет за собой право принимать или отклонять все заявки, а также прекратить процедуру проведения запроса цен и отказаться от всех предложений в любое время до подведения итогов без объяснения причин, не неся при этом никакой ответственности перед претендентами, которым такое действие может принести убытки.

Нижеподписавшийся удостоверяет, что сделанные заявления и предоставленные в заявке сведения, заполненной должным образом, являются полными, точными и верными во всех деталях.

Настоящее Заявка дополняется следующими документами, включая неотъемлемые приложения:

1. Анкета участника запроса цен на ____ листах;

2. Проект договора с техническим предложением на _____ листах

3. Финансово-коммерческое предложение на оказание услуг на ____ листах;

4. Документы, подтверждающие соответствие Участника установленным требованиям  на __ листах.

__________________________________

(подпись, М.П.)

___________________________________

(фамилия, имя, отчество подписавшего, должность)

Приложение №2

к документации о проведении запроса цен
АНКЕТА УЧАСТНИКА

	Наименование 
	     

	Организационно-правовая форма
	     

	Свидетельство о регистрации
	№     
	от     

	
	Выдано     

	Лицензия, свидетельства СРО (если есть)
	№     
	от     

	
	Выдана     

	Адрес регистрации
	     

	Фактический адрес
	     

	Почтовый адрес
	     

	Контактные телефоны
	     

	Факс, адрес электронной почты
	     

	Налоговая инспекция
	     

	Наличие собственной службы безопасности
	     


Банковские реквизиты:

	№ расчетного счета
	     

	Название банка
	     

	№ корреспондентского счета
	     

	БИК
	     

	ИНН, ОГРН, ОКПО организации
	     

	КПП
	     


Руководитель:

	Ф.И.О.
	     

	Должность
	     

	Телефон
	     


Контактное лицо участника закупки
	Ф.И.О.
	     

	Должность
	     

	Адрес электронной почты
	     

	Телефон
	     


Главный бухгалтер:

	Ф.И.О.
	     

	Телефон
	     


Заместитель Главного бухгалтера:

	Ф.И.О.
	     

	Телефон
	     


1. Гарантируем достоверность представленной нами в анкете информации и подтверждаем право Заказчика запрашивать у нас, в уполномоченных органах власти и у упомянутых в нашей заявке юридических и физических лиц информацию, уточняющую представленные нами в ней сведения.

2. Подтверждаем сведения об отсутствии невыполненных обязательств перед государственными внебюджетными фондами Российской Федерации и бюджетами всех уровней.
3. Подтверждаем, что против нашей организации не проводится процедура ликвидации, банкротства, деятельность не приостановлена.
4. Согласны с тем, что в случае если нами не представлены, неполно или неправильно оформлены документы и формы, требуемые документацией о проведении запроса цен, в том числе настоящая форма, организация не будет допущена к участию в закупке.

дата: "     "      2013 г.

Руководитель



___________________ /     /

М.П.

Приложение №3

к документации о проведении запроса цен
Форма финансово-коммерческого предложения

«____» ___________ 2013г.

Наименование претендента по запросу цен по аренде автомобиля Chevrolet Niva 212300-55 (Шевроле Нива).
_____________________________________________________________________________

(Полное наименование претендента)
Полная и окончательная стоимость финансово-коммерческого предложения с учетом всех возможных расходов Участника, в том числе всех видов налогов и НДС, расходных материалов, транспортных расходов, составляет _______________ (сумма прописью) рублей.
	Автомобиль
	Первоначальный платеж, рублей в том числе НДС 
	Ежемесячный платеж, рублей, в том числе НДС
	Эффективная стоимость одних суток, рублей в том числе НДС
	Общая сумма договора, руб. в том числе НДС

	Chevrolet Niva 212300-55 (Шевроле Нива)
	
	
	
	


Срок оказания услуг ________________.

Сроки и порядок оплаты ________________.

Срок действия настоящего финансово-коммерческого предложения составляет ___ (________) календарных дней.

Представитель, имеющий полномочия подписать финансово-коммерческое предложение ________________________________________________________

(Полное наименование Участника)

_________________________________________________________________

(Должность, подпись, ФИО)                                                (печать)
Приложение №4
к документации о проведении запроса цен

 (проект)

Приложение №5
к документации о проведении запроса цен
Техническое задание
на аренду транспортного средства 
	№


	Условие
	Характеристики

	1.
	Количество транспортных средств
	1 автомобиль повышенной проходимости

	2.
	Дата предоставления транспортных средств
	31.12.2013г.

	3. 
	Место предоставления транспортного средства
	191186, Санкт-Петербург, ул. Малая Конюшенная, д.14, лит. А, пом.15Н.



	4.
	Период аренды
	С 01.01.2014г. по 31.12.2014г.

	5.
	Марка, модель транспортного средства
	Chevrolet Niva 212300-55 (Шевроле Нива)

	6.
	Год выпуска
	Не ранее 2012г.

	7.


	Штраф и изменение тарифа при досрочном окончании аренды
	Штраф не предусмотрен.

Оплата по установленному в договоре тарифу за фактический срок аренды  

	8.
	Штраф за просрочку возврата автомобиля 
	Штраф не предусмотрен.

Оплата по установленному в договоре тарифу за фактический срок аренды  

	9.
	Техническое обслуживание
	Арендодатель обязуется за свой счет производить все виды необходимого ремонта Автомобиля (в том числе текущие и капитальные) 

	10.
	Лимит пробега
	Лимит дневного пробега, включенного в арендную ставку – не установлен

	11.
	Ответственность
	Ответственность  - на Арендодателе, за исключением случаев причинения ущерба по вине Арендатора, не попадающих под условия страхового покрытия  



	12.
	Страхование рисков
	ОСАГО, АВТОКАСКО, ДАГО до 1 млн. рублей 

	ЗАКАЗЧИК                                                                         

ЗАО «Тепломагистраль»

Заместитель генерального директора -  

финансовый директор

_______________ Ю.М. Тавдидишвили

М.П.


	ИСПОЛНИТЕЛЬ




	Исполнительный директор
	Д.В. Лебедь

	Главный бухгалтер
	В.А. Высоцкая

	Заместитель главного бухгалтера
	С.А. Высоцкая

	Начальник финансово-экономического  отдела
	Ю.В. Балакшина

	Начальник юридического отдела
	В.Н. Анохин
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От Заказчика ___________

От Исполнителя ____________
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